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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 01
	Thứ/ Ngày
	Nội dung công việc
	Phân công thực hiện

	2

02/9/2024
	· Nghỉ lễ Quốc khánh.
	-Toàn trường


	3

03/9/2024
	- Tổng hợp báo cáo tình hình học sinh ra lớp. Kiểm tra các điều kiện đảm bảo về cơ sở vật chất trường lớp;
- Xây dựng kế hoạch tổ chức khai giảng năm học mới.
	- Cô Liễu, Tư, VP
- Phúc

	4

04/9/2024
	- 13h30’ Tổng hợp báo cáo tình hình học sinh ra lớp;
-  15h00’Lao động: Vệ sinh khuôn viên  trường;
- Chốt danh sách học sinh các lớp năm học 2024 – 2025;
- Chạy bảng Lễ Khai Giảng;
- Duyệt kế hoạch tổ chức Lễ hội khai giảng năm học mới;
- Triển khai kế hoạch luyện tập chuẩn bị cho khai giảng năm học mới;
- Triển khai công tác Đại hội chi Đội.

	- Thầy Tư, VP
- Khối 6,7,8,9
-Thầy Dũng, cô Liễu, GVCN
- Cô Giàu

-Dũng, Liễu, VHằng
-Phúc, GVCN

-Phúc, GVCN
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05/9/2024
	- 07h30’ Khai giảng năm học mới;
- 13h30’ Tổng hợp báo cáo tình hình học sinh ra lớp;
- Xây dựng và triển khai kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2024–2025;
- Báo cáo tình hình học sinh chưa ra lớp với UBND, Ban đại diện cha mẹ học sinh, Hội khuyến học và các ấp để phối hợp vận động.
	-Toàn trường

-Cô Liễu, Tư, VP
-Thầy Dũng
-Thầy Dũng, Tư

	6

06/9/2024
	- 13h30’ Tổng hợp báo cáo tình hình học sinh ra lớp;
- Gửi báo cáo tình hình khai giảng và chuẩn bị năm học về PGD.
	-Cô Liễu, Tư, VP
-Liễu, Giàu



	7

07/9/2024
	- 13h30’ Tổng hợp báo cáo tình hình học sinh ra lớp;
- Họp GVCN theo buổi;
- Chuẩn bị nội dung và các điều kiện cho buổi họp phụ huynh theo lớp vào ngày 15/9/2024.
	-Liễu, Tư, VP
-Các GVCN

-Liễu, Tổ VP

	Nơi nhận :

· BLĐ trường; 
· Các Tổ trưởng;
· Các Đoàn thể; 
· Dán bảng tin;
· Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Trần Ngọc Dũng
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